
廿日市市教育旅行等バス代補助金 手続きの流れ

申請者
（旅行事業者の皆様）

申請受付者
（廿日市市観光課）

①補助申請
※旅行開始の14日前までに申請

【必要書類】
・廿日市市教育旅行等バス代補助金交付申
請書（様式第１号）
・旅行計画書及び旅行工程表
・旅行予算書および貸切バス料金など見積
書の写し
・教育旅行などの実施主体（団体）、旅行
参加者などの概要が分かる資料
・その他市長が必要と認める書類

②申請書の受付・審査

補助金交付決定通知書
（様式第２号）の通知

交付決定

③旅行実施
※実績報告書に必要なため、旅行の様子を
写真に残しておく。
※交付決定後に旅行が中止になった場合は、
申請取下届の提出必須

④実績報告書・交付申請書提出
※旅行終了後３０日以内に提出

【必要書類】
・補助事業実績報告書（様式第３号）
・事業報告書（写真必須）
・収支決算書
・補助金使途明細書（領収書等）
・その他市長が必要と認める書類

⑤実績報告書の受付・審査

補助金確定通知書
（様式第４号）の通知

⑥請求書提出
※確定通知書が手元に届いてから

【必要書類】
・請求書

請求書提出後
３０日以内に支払い

交付確定


