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廿日市市庁用車鍵管理システム導入事業　事業者公募型プロポーザル実施要領　 

 
１　目的 

総務課が管理する庁用車及び各所属で管理する専用車（以下「庁用車」という。）につ

いて、職員用情報系端末で庁用車の予約申請や返却後の車両利用状況が入力できるクラ

ウドサービス及び鍵の貸出・返却時に暗証番号等によりセキュリティが確保された鍵管

理機を導入することで、事務の負担軽減を図り、効率的な運用を図ることを目的とする。 
また、利用者及び庁用車情報の適切な管理を行うことにより、保有庁用車数の適正化

に向け、稼働状況の可視化を実現する。 
この実施要領は、廿日市市庁用車鍵管理システム導入事業について、質の高いサービ

スの提供が可能な事業者を、公募型プロポーザル方式により選定するために、必要な事

項を定めるものである。 
 

２　業務概要 

 (1)　業務名 

廿日市市庁用車鍵管理システム導入事業 

 (2)　業務内容 

別紙「廿日市市庁用車鍵管理システム導入事業　仕様書」のとおり 

 (3)　業務期間 

契約締結日から令和１３年１１月３０日まで 

　システム構築期間　契約締結日から令和８年１１月３０日まで 

　履行期間　令和８年１２月１日から令和１３年１１月３０日まで（６０ヶ月） 

　※　本契約は地方自治法第２３４条の３の規定に基づく長期継続契約であり、翌

年度以降において歳出予算の当該金額について減額又は削除があった場合は、

本契約を変更し、又は解除することができるものとする。 

 (4)　業務費用等 

ア　庁用車鍵管理システムに必要なクラウドの準備、鍵管理機の設置・移設・撤去に

かかる費用、操作説明（マニュアル）の作成・研修にかかる費用、障害等発生した

場合の対応にかかる費用は、事業者の負担とする。ただし、災害等のやむを得ない

理由により機器等に変更の必要が生じたときの移設又は増設に伴う費用については、

本市と事業者が協議の上、定めることとする。 

イ　機器設置に伴う配線、電源供給に伴う工事は、本市の庁舎管理担当課と協議した

上で施工するものとする。 

(5)　契約の締結方法 

プロポーザルにより選定した契約締結候補者を相手方として協議を行い、契約を締

結する。 

 (6)　提案見積上限額 

　　　本事業の賃借料については、５年間の総額で１２，０００，０００円（消費税及び
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地方消費税を含む。）を上限とする。 

　　　なお、提案見積上限額を超える提案を行った場合は、失格とする。 

 

３　参加条件 

　　本プロポーザルに参加できる者は、次の条件を全て満たす者とする。 

なお、複数事業者が連携する場合は、構成員全員が次の条件を全て満たすこと。また、

グループの構成員となった場合は、別に単独で参加すること及び本プロポーザルにおけ

る他のグループの構成員になることはできないものとする。 

(1)　地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４第１項の規定に該当しな

い者であること。 

(2)　本契約の契約候補者決定の日前６か月以内に、手形又は小切手の不渡りがないこと。

手形交換所による取引停止処分を受けた者にあっては、当該処分の日から２年を経過

していること。 
(3)　応募書類の提出時点において、本市の指名競争入札の指名停止等の措置を受けてい

ない者であること。 
(4)　会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づく更正手続開始の申立て又は民事再生

法（平成 11 年法律第 225 号）に基づく再生手続開始の申立てがなされている者でない

こと。ただし、会社更生法に基づく更生計画の認可の決定又は民事再生法に基づく再

生計画の認可の決定を受けた者を除く。 

(5)　破産法（平成 16 年法律第 75 号）に基づく破産手続開始の申立てがなされた者又は

破産手続の開始決定がされている者でないこと。 
(6)　廿日市市暴力団排除条例（平成 24 年条例第２号）第２条第１号に規定する暴力団で

なく、かつ、代表者及び役員等が同条第２号に規定する暴力団員でないこと。 
(7)　法人であること。 
(8)　国税及び地方税に滞納がないこと。 
(9)　個人情報の保護について、本市の施策に準じた措置を講じることができること。 
(10) 過去３年間において他の地方公共団体での同種業務又は類似業務の実績があり、本

業務を遂行する十分な能力及び適正な執行体制を有していること。 
 

４　応募及び各種手続きの窓口 

廿日市市 総務部 総務課 庶務係（担当：迫平、川本） 

　 　 所在地　〒738-8501　廿日市市下平良一丁目 11 番１号 

   　 電　話　（0829）30-9100 

   　 ＦＡＸ　（0829）32-1059 

   　 電子メール　somu@city.hatsukaichi.lg.jp 
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５　選定スケジュール（予定）スケジュールは修正の可能性有 

※　プレゼンテーションは、廿日市市役所にて実施予定、開催時間は別途連絡する。 
 

６　実施要領等の配付 
(1)　配布開始日 

　　 令和８年６月５日（金） 

(2)　配付方法 

本市ホームページに掲載する。 
https://www.city.hatsukaichi.hiroshima.jp 

 

７　実施要領等に関する質問の受付及び回答 
(1)　受付期間 

　　 令和８年６月５日（金）～６月１８日（木）正午 

(2)　提出方法 

４の応募及び各種手続きの窓口へ電子メールで送信すること。 

その際、電子メールの件名は「【事業者名】廿日市市庁用車鍵管理システム導入事業

質問書」とすること。 

(3)　提出書類 

　　 質問書（様式２） 

(4)　質問に対する回答 

質問に対する回答を集約し、質問者名を伏せて、令和８年６月２２日（月）までに

本市ホームページに掲載する。 

(5)　その他 

ア　質問及び質問に対する回答は、実施要領等の追補とみなす。 

イ　質問の内容に参加者名を特定できる記載があるときは、回答しない。 

 

 

 項目 日程

 １ 実施要領等の公表 令和８年６月５日（金）

 ２ 質問書の受付 令和８年６月５日（金）～６月１８日（木）正午

 ３ 質問書に対する回答 令和８年６月２２日（月）

 ４ 参加申込書兼誓約書の受付 令和８年６月５日（金）～６月２６日（金）

 ５ 参加資格の可否通知 令和８年７月１日（水）

 ６ 企画提案書の受付 令和８年７月３日（金）～７月１７日（金）

 ７ プレゼンテーション 令和８年７月２４日（金）（予定）

 ８ 審査結果通知･公表 令和８年７月２９日（水）

 ９ 詳細協議 令和８年８月上旬

 10 契約の締結 令和８年８月下旬
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８　参加申込書兼誓約書の受付 

(1)　受付期間 

　　 令和８年６月５日（金）～６月２６日（金） 

(2)　提出方法 

　　 ４の応募及び各種手続きの窓口へ持参又は郵送の方法で提出すること。 

持参の場合は土日祝日以外の午前９時から午後５時までに、郵送の場合は受付最終

日までに必着とする。 

(3)　提出書類 

連携事業者を含め、次の書類を全て提出すること。ただし、令和８年度廿日市市入

札参加資格者名簿に登録のある事業者は、イ、ウ、エの書類提出を省略することがで

きる。 

ア　参加申込書兼誓約書（様式１） 

複数事業者が連携する場合は、参加希望の主たる事業者が提出するものとし、併

せて連携事業者についても、必要事項を記載すること。 

イ　法人の登記事項証明書又は登記簿謄本（発行後３か月以内のもの、写しも可） 

ウ　滞納のない旨の証明書（本社の直近年度の法人税、消費税及び地方消費税） 

エ　滞納のない旨の証明書（市町村民税） 

　※　本市に納税があれば本市のものを、納税がない場合は本店又は主たる営業所所

在地のもの 

オ　業務実績書（任意様式） 

　　３(10)に係る実績を記載すること。 

カ　事業者概要がわかるもの（パンフレット等） 

(4)　参加資格の可否通知 

令和８年７月１日（水）までに通知する。 

(5)　参加資格の取消 

提出された書類に虚偽の記載が判明した場合は、参加資格を取り消す。 

 

９　企画提案書の受付 
(1)　受付期間 

　 　令和８年７月３日（金）～７月１７日（金） 

(2)　提出方法 

　　 ４の応募及び各種手続きの窓口へ持参又は郵送（書留）の方法で提出すること。 

持参の場合は土日祝日以外の午前９時から午後５時までに、郵送の場合は書留郵便

とし受付最終日午後５時までに必着とする。 

(3)　提出書類 

参加者は、次の書類を紙媒体で提出すること。 

ア　企画提案書等提出文書（様式３）　　　　　　　　１部 

イ　企画提案書（任意様式）　　　　　　　　　　正本１部、副本５部 



5 

Ａ４（縦横不問）とし、表紙含め 20ページ以内で簡潔にまとめること。文字サイ

ズは、11 ポイント以上とすること。ただし、図表中に使用する文字はこの限りでは

ない。 

副本については、参加者の名称を伏せて作成すること。 

ウ　本市に導入する庁用車鍵管理システムの見積書（任意様式）　１部 

(4)　提案の取り下げ等 

ア　提案書の再提出 

企画提案書等の再提出は、上記(1)の受付期間内に限り認める。ただし、部分的な

差し替えは認めない。 

イ　提案を取り下げる場合 

提案を取り下げる場合は、参加辞退届（様式４）を提出するものとする。 

(5)　企画提案書等の取扱い 

ア　提出書類は、再提出があった場合を除き、参加辞退届が提出された場合であって

も返却しない。 

イ　提出書類は、提出した者に無断で本プロポーザル以外の用に使用しない。 

ウ　記載内容の追加及び変更は、原則として認めない。 

 

10　プレゼンテーションの実施 

提出された企画提案書等に基づくプレゼンテーションを次のとおり実施する。 

なお、プレゼンテーションに参加しない者は、辞退したものとみなす。 

(1)　実施日時・場所 

令和８年７月２４日（金）　廿日市市役所内会議室 

　※　会場及び事業者ごとの実施時間は、後日連絡する。 

(2)　出席者 

１者３名以内とする。 

(3)　実施方法 

企画提案書に基づき、１者 35 分程度（提案説明 15 分以内、質疑応答 20 分）で実施

し、持込機器類設置・撤収に係る時間は、プレゼンテーションの前後各々10 分以内と

する。デモンストレーションを除き、追加での提案資料や資料配付は認めない。 

なお、プレゼンテーションは、非公開で実施する。 

(4)　その他 

プロジェクター及びスクリーンは、本市において用意する。 

なお、プロジェクターに接続するパソコン等は、参加者において用意、設置するこ

と。また、プレゼンテーション会場におけるインターネット環境が必要であれば、参

加者において用意すること。 
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11　提案の審査及び契約締結候補者の決定 

 (1)　審査の方法 

審査は、本市職員からなる「廿日市市庁用車鍵管理システム導入事業事業者審査委

員会」（以下「審査委員会」という。）により、評価項目に基づいて企画提案書の内容

を審査し、参加者ごとの評価点を算出する。 

(2)　評価項目及び評価基準 

　※　総合評価点　400 点満点（審査委員１名当たり 100 点満点×４名） 

 (3)　契約締結候補者の決定方法 

総合評価点が最も高い者を契約締結候補者とする。ただし、最低基準点を満点の６

割とし、満たない場合は失格とする。 

(4)　審査結果の通知等 

審査結果は、全ての参加者に対して書面にて通知する。 

また、審査結果の公表は、契約締結候補者の名称、提案事業者数、全参加者の総合

評価点（契約締結候補者以外の参加者の名称は不開示として公表）について、本市ホ

ームページにおいて公表する。 

 (5)　その他 

 評価項目 評価の視点 評価点

 １　実績評価 ・自治体等で同様の業務実績があるか 10

 ２　提案評価 

（システム）

・ユーザーが操作しやすいインターフェースであるか

10
 ・利用予約申請の際は、駐車場所や車両カテゴリ等の項

目で絞り込んで選択できるか

 ・予約が完了した際に予約完了メールが送付されるか

 ・ネットワークを含めセキュリティは万全か
10

 ・24 時間 365 日運用可能か

 ・自動配車にあたって、システム内で優先順位を決めて

最適な配車がなされるか
20

 ・運転日誌等がデジタル化され、入力内容は適切か

 ・予約して使用しない空予約への対策がとられているか

 ・車両の稼働状況から車両の適正数を導けるか 10

 ・庁用車鍵管理システムと鍵管理機は連動しているか 10

 ３　提案評価 

（その他）

・研修内容・回数は仕様に沿っているか 

・想定される障害に対する対応内容は十分か
10

 ４　その他 ・自社の独自性・優位性があり、本市に有益な提案がな

されているか。
10

 ５　見積額 見積額、積算内容 
評価点（１０）×応募者内での最低提案見積額／提案見

積額

10

 合　計 100
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ア　企画提案書を提出した者が１者のみの場合でも、企画提案書の審査を実施する。 
イ　総合評価点が最も高い者が２者以上ある場合は、各審査委員の最高評価点を獲得

した数が多い参加者とし、この場合においても同数となった場合には、同数の参加

者の中から多数決により契約締結候補者を決定する。 
ウ　審査の経過に関する問合せには応じない。 

 
12　契約の締結 

審査委員会の審査の結果、契約締結候補者に選定された事業者と提出された企画提案

書を基に協議を行い、協議が整った場合に、契約を締結する。 

また、協議が整わない場合にあっては、次順位の者と協議の上、契約を締結すること

がある。 

 
13　参加者の失格 

参加者が次のいずれかに該当する場合は、失格とする。 

(1)　「３　参加条件」に掲げる参加資格を満たしていない者 

(2)　企画提案書を受付期間中に提出しなかった者 

(3)　提出書類に虚偽の記載をした者 

(4)　正当な理由なくプレゼンテーションに応じなかった者 

(5)　その他このプロポーザルの条件に違反した者 

 

14　その他 

(1)　企画提案書の作成等、このプロポーザルの参加に関する費用は、参加者の負担とす

る。 

(2)　契約締結候補者の決定後、契約締結までの間に、契約締結候補者がこのプロポーザ

ルの参加要件を満たさなくなった場合は、契約を締結しないことがある。 

(3)　このプロポーザルにおいて使用する言語は、日本語、通貨単位は円とする。 

(4)　提出書類の著作権は参加者に帰属する。ただし、審査に必要な範囲において無償で

複製することができるものとし、契約締結後に、公平性、透明性及び客観性を期する

ため公表することがある。 

(5)　提出書類について情報公開請求があった場合は、廿日市市情報公開条例（平成 12 年

条例第１号）に基づき、公開する場合がある。 

(6)　参加者は、応募に当たって知り得た情報を第三者に漏らしてはならない。また、こ

のプロポーザルにおいて本市が提供する資料は、このプロポーザルの目的以外で使用

することはできない。 

(7)　契約締結後においても、事業者がこのプロポーザルにおいて失格事項に該当してい

たことが明らかとなった場合は、本市は契約を解除することができる。 

(8)　業務の契約締結までの準備にかかる経費については、契約締結候補者の負担とする。


