
「操作方法マニュアル」
（利用者向け）
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1．操作マニュアル（予約の流れ）

施設のホームページにアクセスし、
「施設利用のご予約はこちら」のボタンを押す

・ログイン（利用者登録が必要）

・予約箇所をチェック

・必要情報の入力

・予約箇所の確認
・入力内容の確認

・予約完了（仮予約）

１

２

３

４

５

６

施設管理者による入力内容の確認・予約確定

８

①お支払い期限
・サンチェリー、まるくる大野、市役所でお支払いする場合
　⇒利用日の前日まで
　
・納付書でお支払いする場合
（ 佐伯、吉和、宮島地域の学校を利用する場合のみ）
 ⇒利用日の2週間前まで
2週間前までにお支払いが難しい場合は、利用日前日までにサ
ンチェリー、まるくる大野、市役所でお支払いをお願いします。

施設管理者の確認後、「本予約を登録しました」というメール
通知があります

完了後すぐに「予約を受け付けました」というメール通知が
あります。
※予約カレンダーの更新は毎月１日午前９時。

７

・有料の場合は利用料のお支払い

９ ・利用日に鍵を借り、施設を利用する
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2．操作マニュアル

（１）廿日市市のホームページから予約システムに入る。（検索サイトで【廿日市市立学校施設（屋内運動場、運動場など）の予約に関して】と検索）
　赤枠の【施設利用のご予約はこちらをクリック】をクリック
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3．操作マニュアル

（２）赤枠の【ログイン】をクリック （３）赤枠①にメールアドレスを入力し、②【規約に同意する】をクリック

②

①

（４）赤枠の【登録する】をクリック （５）登録したメールアドレスにURLが届く
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4．操作マニュアル

（６）赤枠の【URL】をクリック （７）赤枠①内の【団体】にチェックを入れ、必要事項を入力し、赤枠②の
【次へ】をクリック

②

①
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5．操作マニュアル

（８）入力内容に間違いがないか確認し、赤枠の【登録する】をクリック （９）仮登録完了メールが届く。赤枠の9桁の登録番号とパスワードがログイン時に
必要。仮登録では予約はできない。（本登録は市役所稼働日3日以内に変更）
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6．操作マニュアル

（11）赤枠①に登録番号とパスワードを入力し、赤枠②の【ログイン】をクリック（10）本登録完了後、予約システムの最初の画面にもどり、赤枠【ログイン】をクリック

②

①

（12）本登録完了後、予約システムの最初の画面にもどり、赤枠【ログイン】をクリック
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7．操作マニュアル

（13）赤枠①で使用したい学校と、月を選択し【更新】をクリック。赤枠②で使用したい日を選択する。赤枠③で使用したい時間にチェックを入れる。
赤枠④の【2025-00-00(曜日)予約する】をクリック

①

②

③

④
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8．操作マニュアル

（15）入力情報を確認し、赤枠【仮予約する】をクリック（14）必要事項の入力、チェックをして赤枠【次へ】をクリック
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9．操作マニュアル

（17）仮予約完了メールが届き、施設管理者が本予約に変更後、再度本予
約完了のメールが届く。

（16）必要事項の入力、チェックをして赤枠【次へ】をクリック


