
質問に対する回答

業務名：姉妹都市ハワイ郡訪問事業委託業務

№ 資 料 名 称 該 当 項 目

１ 仕様書

２ページから４ページ

（４）行程（案）及び必要な手配

（５）委託業務の区分・内容

オ 移動車両の借り上げ・手配

質 問 内 容

＜手配関連について＞

・「専用車(特に廿日市市役所～福岡空港間)」とありますが、その定義として乗合ではない貸切の車両を

委託料の中に含むという認識で相違ないでしょうか。

回 答

その認識で相違ありません。なお、仕様書２ページ記載のとおり、運転手を含みます。

№ 資 料 名 称 該 当 項 目

２ 仕様書

２ページから３ページ及び５ページ

（４）行程（案）及び必要な手配

（５）委託業務の区分・内容

ク 添乗員の手配

質 問 内 容

＜手配関連について＞

・「添乗員」については、添乗員の定義として旅行業による有資格の企業の社員を指すなど、明確な定

義はございますでしょうか。例えば「ク 添乗員の手配」の要件を叶えられるフリーランスや旅行業の

有資格でない社員でも問題はないでしょうか。

回 答

「総合旅程管理主任者」の有資格者とします。企業の社員である必要はありません。ただし、旅程管理

について本委託業務受託者と契約関係にある者であることを企画提案書に明示し、本市と本委託業務受

託者の契約の際には、当該添乗員が、旅程管理について本委託業務受託者と契約関係にある者であるこ

とを判断できる資料の提出をお願いします。



№ 資 料 名 称 該 当 項 目

３ 仕様書

６ページ

（５）委託業務の区分・内容

コ プロモーション事業の提案

質 問 内 容

＜手配関連について＞

・「記念品」について、想定する単価感等ございますでしょうか。特にない場合、過去ハワイ郡の御一行

様が廿日市市を訪問された際、ハワイ郡より贈答いただいた品をご教示いただけますと幸いです。双方

の関係に失礼がないようお伺いした次第です。

回 答

廿日市市の特産品等を含めた贈答品で、1人当たり１，０００円から３，０００円程度の物を想定して

います。渡す対象は、9月 28日(土)夜のレセプション、9月 30 日（月）の日中の交流会におけるハワイ

郡からの参加者、その他夕食会参加者です。

表敬訪問する１０人程度に対しては、1人当たり５，０００円程度の物を想定しています。

№ 資 料 名 称 該 当 項 目

４ 仕様書

２ページから３ページ及び４ページ

（４）行程（案）及び必要な手配

（５）委託業務の区分・内容

ウ 宿泊先の手配

質 問 内 容

＜手配関連について＞

・飛行機の座席クラス（エコノミーコンフォートクラス 3名、エコノミークラス 7名）の指定がござい

ましたが、宿泊地/ホテルのクラス指定・施設評価等のご希望はございますでしょうか。

回 答

仕様書の条件に当てはまっていれば、宿泊先におけるクラス指定はありません。いわゆる「三つ星ホテ

ル」等のランク付けの希望もありません。ただし、今後のハワイ郡との調整により、宿泊先を指定する

場合があります。



№ 資 料 名 称 該 当 項 目

５ 仕様書

１ページ及び６ページ

（２）訪問期間及び訪問者

（５）委託業務の区分・内容

コ プロモーション事業の提案

質 問 内 容

＜現地での活動について＞

・訪問者の方に「交流事業参加者 1名」とありますが、この方がけん玉もしくは歌手・ギターのいず

れか(両方ではなく)がパフォーマンスできる方という認識でお間違えないでしょうか。企画・構成の具

体を検討する上で、想定される方、技量をお伺いしたかった次第です。またこの方の選定は貴所でご手

配いただき、招聘・稼働に係る費用は委託料に含まない想定でよろしかったでしょうか。

回 答

・前段について、交流事業参加者 1名については、ご認識のとおり、「けん玉もしくは歌手・ギターのい

ずれか(両方ではなく)がパフォーマンスできる方」との認識で相違ありません。

・後段について、交流事業参加者の選定は本市で行います。「招聘・稼働に係る費用」については次のと

おりです。

１ 交流事業参加者の旅程に関する費用（航空券・宿泊先・食事の手配）は、仕様書 4ページ記載の

手配に含みます。移動車両についても仕様書 5ページ記載の手配に係る乗車人数に含みます。

２ パフォーマンスへの謝礼について、仕様書 6ページ記載のとおり、業務委託料に含みます。

謝礼には、本人自宅（廿日市市内）と発着地である本市市役所間の移動費用を含み、上限 50,000

円とします。

№ 資 料 名 称 該 当 項 目

６ 仕様書

６ページ

（５）委託業務の区分・内容

コ プロモーション事業の提案

質 問 内 容

・特産物の PRについては、旅行会社等での掲出も然りですが、ハワイ州の隣島であるオアフ島などに

も波及してもよいものでしょうか。

回 答

特産物のＰＲは、商工会議所との交流会において行うことを想定しています。なお、特産物を含めた本

市ＰＲについて、ハワイ郡にＰＲする一環としてオアフ島などにも波及することは、差し支えありませ

ん。



№ 資 料 名 称 該 当 項 目

７ 仕様書

６ページ

（５）委託業務の区分・内容

コ プロモーション事業の提案

質 問 内 容

<プロモーション事業について>

・仕様書の中で「本市ＰＲ（宮島を含む本市の魅力、訪問税、新機能都市開発などのプロジェクト等）

に係る市長プレゼンテーション及び本市のＰＲ活動の企画・構成に関する提案」

提案作成要綱の中でも「①本市ＰＲに係る市長プレゼンテーションの企画・構成内容（進行プログラ

ム、使用動画、使 用物品、実施効果）９月２８日及び９月３０日の２回」

といただいております。廿日市市様の想いもいただいた上で作成させていただきたいと思っております

が、プレゼン時のご提案としてどのような内容を想定されていますでしょうか。

回 答

企画提案書を元に、企画内容の口頭説明を行うことを想定しています。

№ 資 料 名 称 該 当 項 目

８

姉妹都市ハワイ郡訪問事業委託

業務公募型プロポーザル実施要

領

４ページ

（4）提出書類

企画提案書

見積書

質 問 内 容

＜御見積等について＞

・使用通貨は円だと承知していますが、ご提案時(御見積ご提出時)と訪問時の為替レートは異なる可能

性がございますが、その点はどのように見積もればよろしいでしょうか。

回 答

見積りについては、提案時(見積提出時)の為替レートでお願いします。



№ 資 料 名 称 該 当 項 目

９

姉妹都市ハワイ郡訪問事業委託

業務公募型プロポーザル実施要

領

４ページ

（4）提出書類

企画提案書

見積書

質 問 内 容

＜御見積等について＞

・上記同様に、燃油サーチャージ等の価格変動がある場合、いつ時点の料金を適用すればよいでしょう

か。

回 答

見積りについては、提案時(見積提出時)の料金でお願いします。

№ 資 料 名 称 該 当 項 目

１０

姉妹都市ハワイ郡訪問事業委託

業務公募型プロポーザル実施要

領

６ページ

12 契約

質 問 内 容

＜御見積等について＞

諸々決定に至るまでの協議が発生するかとは存じますが、例えば契約締結の 7月下旬に旅行商品含め、

購入・決済する方向でよいものでしょうか。

回 答

ハワイ郡との調整等があるため、協議の上、購入・決済等をお願いします。



№ 資 料 名 称 該 当 項 目

１１

姉妹都市ハワイ郡訪問事業委託

業務公募型プロポーザル実施要

領

４ページ

（4）提出書類

企画提案書

見積書

質 問 内 容

＜御見積等について＞

現地で発生するチップは流動的に発生することもあると推測しております。特に交流事業である手前、

海外のしきたりに則る上でも渋る項目でもないと考えております。その点、お見積上では考えられるチ

ップ料を記載させていただき、事後精算をさせていただくことはご了承いただけるものでしょうか。

回 答

想定されるチップ料を計上し、見積書にその内訳を明示してください。その他のチップ料については個

人が負担することとし、原則、事後精算はしないこととします。

№ 資 料 名 称 該 当 項 目

１２

姉妹都市ハワイ郡訪問事業委託

業務公募型プロポーザル実施要

領

５ページ

10 プレゼンテーションの実施

質 問 内 容

＜プレゼンテーションについて＞

・プレゼンテーションについて、出席者は３名以内とありますが、こちら側で用意した PCからオンラ

インで参加することは可能でしょうか？

回 答

本市会場（現地）への出席者が１名以上あり、現地出席者とオンライン出席者を含め３名以内であれば、

可能です。ただし、ＰＣ接続に係る機器一式は参加者で準備してください。接続にかかる時間もプレゼ

ンテーションの時間に含めますので、接続については待機場所で準備をお願いします。接続トラブル等

があった場合も、プレゼンテーションの時間は延長しません。



№ 資 料 名 称 該 当 項 目

１３

姉妹都市ハワイ郡訪問事業委託

業務公募型プロポーザル実施要

領

１ページから２ページ

２ 参加条件

（１）参加者の資格

（２）参加者の制限

質 問 内 容

＜参加資格について＞

廿日市市の競争入札への参加について、指名除外を受けた法人が１００％出資する会社である別会社が

今回の公募型プロポーザルに参加することは可能か。

回 答

別会社であれば指名除外の対象ではないため、実施要領記載の参加条件に該当すれば、参加可能です。

№ 資 料 名 称 該 当 項 目

１４

姉妹都市ハワイ郡訪問事業委託

業務公募型プロポーザル実施要

領

（様式１）参加申込書兼誓約書

（様式１別紙）廿日市市入札参

加者資格者名簿に登録されてい

ない場合の提出書類

実施要領２ページ

３ 応募及び各手続きの窓口

（様式１別紙）

欄外下部記載事項

「※ 提出は電子データとする。」

質 問 内 容

「（様式１別紙）廿日市市入札参加者資格者名簿に登録されていない場合の提出書類」の欄外下部記載

事項に「※ 提出は電子データとする。」とありますが、「（様式１）参加申込書兼誓約書」も電子デ

ータで提出してよいか。また、電子データの提出は後日でいいのか。

回 答

電子データで提出する書類は、（様式１別紙）に記載の書類のみです。（様式１）参加申込書兼誓約書

は、紙で提出をお願いします。

なお、電子データについても、提出期限は同日です。




